PATVIRTINTA

Mazeikiy politechnikos mokyklos
direktoriaus 2019 m. gruodzio 31 d.
jsakymu Nr. VI- 125

VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mazeikiy politechnikos mokyklos (toliau - Mokyklos) viesyjy pirkimy organizavimo
tvarkos apraso (toliau - Tvarkos) tikslas — sukurti Mokyklos atlieckamy viesyjy pirkimy (toliau —
Pirkimy) organizavimo sistema, uztikrinancig atlickamy pirkimy teisétuma, lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo, konkurencijos ir skaidrumo principy
laikymasi, strateginiy ir kity Mokyklos veiklos plany jgyvendinima, sutartiniy jsipareigojimy
tretiesiems asmenims laikymasi.

2. Siekiant uztikrinti tinkamg pirkimy proceso valdyma pirkimy organizavimas turi
apimti visg pirkimy procesa (t. y. Mokyklos poreikiy formavima, pirkimy planavimg, pasirengima
jiems, pirkimy atlikima, pirkimo sutarties sudaryma, jos vykdyma ir rezultaty jvertinima).

3. Mokykla, planuodama ir vykdydama pirkimus, jgyvendindama pirkimo sutartis,
vadovaujasi Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), jo
igyvendinamaisiais teis€s aktais, kitais jstatymais ir Mokyklos priimtais vidaus dokumentais.

4. Organizuojant pirkimus Mokykloje, turi biiti racionaliai naudojamos léSos ir
darbuotojy darbo laikas, laikomasi konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimy.

5. Kitos Tvarkoje vartojamos sgvokos:

5.1. Mazos vertés pirkimo paZyma — nustatytos formos dokumentas, Mokyklos
direktoriaus nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais pildomas Pirkimo organizatoriaus ir
pagrindziantis jo priimty sprendimy atitikt; VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus
reglamentuojanciy tesés akty reikalavimams (2 priedas).

5.2. Pirkimy organizatorius — Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas,
kuris nustatyta tvarka gali inicijuoti, organizuoti ir atlikti maZos vertés pirkimus, kai tokiems
pirkimams atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo komisija. Skiriant pirkimy organizatoriy, turi biiti
atsizvelgiama j jo ekonomines, technines, teisines Zinias ir VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty iSmanymg. Pirkimy organizatorius gali buti tik nepriekaistingos
reputacijos asmuo.

5.3. Pirkimy planas — Perkanciosios organizacijos parengtas ir patvirtintas, einamaisiais
biudzetiniais metais numatomy pirkti visy Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy prekiy,
paslaugy ir darby pirkimy sarasas (1 priedas).

5.4. Pirkimy registracijos Zurnalas — Mokyklos nustatytos formos dokumentas
(popieriuje arba skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti visus atliktus pirkimus (6 priedas).

5.5. Pirkimy komisija — i§ ne maziau kaip 3 asmeny susidedanti komisija, sudaryta
Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu, Mokyklos nustatyta tvarka atliekanti pirkimus.
Komisija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Viesyjy pirkimy jstatymu,
Sia Tvarka, Komisijos darbo reglamentu, Mokyklos direktoriaus jsakymais ir kitais teisés aktais.
Pirkimy komisijos nariai gali buti tik nepriekaistingos reputacijos asmenys.

II. VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

6. Planuojant Mokyklos vieSuosius pirkimus, Mokyklos darbuotojai iki einamyjy mety
gruodzio 31 d. gali pateikti (pateikia) Pirkimy organizatoriui ar Mokyklos direktoriui pirkimy



poreikj (laisva forma). Pirkimo organizatorius gaves informacija apie galimus skirti asignavimus, iki
kiekvieny kalendoriniy mety kovo 15 dienos sudaro planuojamy vykdyti einamaisiais metais vieSyjy
pirkimy plang (toliau — Pirkimy planas).

7. Pirkimy planas tvirtinamas Mokyklos direktoriaus jsakymu.

8. Pirkimy plano patikslinimg organizuoja Pirkimy organizatorius kartu su Mokyklos
direktoriumi. Pirkimy planas tikslinamas pagal poreiki.

9. Pirkimy organizatorius rengia ir skelbia pirkimy plang Mokyklos interneto
svetaingje.

10. VieSuosius pirkimus Mokykloje inicijuoja Pirkimy organizatorius arba Mokyklos
direktorius.

11. Viesieji pirkimai Mokykloje gali buti atliekami ir iki Pirkimy plano patvirtinimo,
suderinus su Mokyklos direktoriumi.

12. Uz Pirkimy plano ir vieSyjy pirkimy vykdyma atsako Pirkimo organizatorius.

13. Uz Pirkimy plano vykdymo kontrole, koordinavimg ir vieSyjy pirkimy vykdymo
kontrolg atsako Mokyklos direktorius.

III. VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS

14. Atsizvelgiant | vykdoma vieSyjy pirkimy kiekj ir pobudj, Pirkimy procediras
Mokykloje atlieka Pirkimy komisija arba pirkimy organizatorius.

15. Uz Perkanciosios organizacijos administravimg Centringje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje atsakingi Pirkimy komisija ar pirkimy organizatorius.

16. Pirkimy komisija organizuoja ir vykdo Mokyklos vieSyjy pirkimy plane numatytus
mazos vertés vieSuosius pirkimus, kai konkre¢iy prekiy, paslaugy ar darby numatomo pirkimo verté
yra didesné nei 10 000 Eur be PVM (atskirais atvejais gali biiti ir maZesné);

17. Pirkimy organizatorius inicijuoja, organizuoja ir vykdo Perkanciosios organizacijos
mazos vertés pirkimus, kai konkre¢iy prekiy, paslaugy ar darby numatomo pirkimo verté yra
mazesné, kaip 10 000 Eur be PVM.

18. Mokykla, siekdama uZzkirsti kelig pirkimuose kylantiems interesy konfliktams, kaip
jie apibréziami VieSyjy pirkimy jstatymo 21 straipsnio 1 dalyje, reikalauja, kad Mokyklos
darbuotojai, VieSojo pirkimo komisijos nariai ar ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkimo
proceduroje ar galintys daryti jtakg jos rezultatams, pirkimo procediirose dalyvauty ar su pirkimu
susijusius sprendimus priimty, tik prie§ tai pasiras¢ konfidencialumo pasizadéjimg (4 priedas) ir
neSaliSkumo deklaracijg (5 priedas). AnalogiSki reikalavimai taikomi ir pirkimy organizatoriui.

19. Pirkimy komisija:

19.1. parenka pirkimo biida;

19.2. jformina Pirkimy komisijos posédziy eigg ir sprendimus protokolais;

19.3. atlieka visas kitas pirkimo procediiras VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka
pagal Pirkimy komisijai darbo reglamentu suteiktus jgaliojimus.

20. Pirkimo organizatorius:

20.1. parenka pirkimo biida;

20.2. atlieka mazos vertés pirkimo procediiras Sios Tvarkos apraso nustatyta tvarka;

20.3. parengia MaZos vertés pirkimo pazyma (Apklausos pazyma — 2 priedas), kai
atlickama apklausa apklausiant daugiau kaip vieng tiekéja. MaZos vertés pirkimo paZyma atstoja
pirkimo uzduotj (pavedima atlikti vieSaj] pirkimg);

21. Viesyjy pirkimy komisija ar pirkimy organizatorius parengia pirkimo dokumentus ir
teikia tvirtinti Mokyklos direktoriui.

22. Pirkimo procediry atlikimo metu atsiradus aplinkybiy, kuriy negalima buvo
numatyti, ar kity aplinkybiy, kurioms esant, tik Mokyklos direktorius gali priimti sprendima (tgsti ar
nutraukti pirkimo procediiras), Pirkimy komisija ar pirkimy organizatorius apie tai informuoja
Mokyklos direktoriy.

23. Jei pirkimo sutartis VieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 7 dalyje nustatyta
tvarka sudaroma zodziu, Mokykla turi turéti iSlaidas pagrindziancius dokumentus (saskaitg fakttrg
arba kitg buhalterinés apskaitos dokumenta).

24. Pirkimo organizatorius, atlikdamas maZzos vertés pirkima gali nepildyti Pirkimo
apklausos pazymos (2 priedas), kai pirkimo sutarties verté nevirsija 350,00 eury be PVM, o pildant



paraisSkos pirkimui formga (3 priedas);

25. Mazos vertés pirkimo paraiSka derinama su Mokyklos direktoriumi, jo viza reiskia,
kad Paraiskoje pateikta reikalinga informacija, ir kad pirkimas vykdomas pagal Pirkimy plang arba
kad pirkimui yra 1€sy.

26. Mokykla gali jgalioti kitg perkanciajg organizacijg (toliau — jgaliotoji organizacija)
vykdyti pirkimo procediiras. Tokiu atveju jgaliotajai organizacijai nustatomos uzduotys ir suteikiami
visi jgaliojimai toms uzduotims vykdyti.

27. Neskelbiama apklausa atlieckama apklausiant pasirinktg skaiCiy tiekéjy, atliekama
zodziu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija apie
prekiy, paslaugy ar darby kaing ir kitaip) arba raStu (CVP IS priemonémis, elektroniniu pastu, pastu,
faksu ar kitomis priemonémis).

28. Pirkimy organizatorius gali vykdyti pirkimus per Centring perkanciaja organizacija
(toliau — CPO) (jei CPO yra sudariusi atitinkamy prekiy, paslaugy ar darby preliminarigsias sutartis).

29. Pasitelkiant CPO neprivaloma vykdyti pirkimus, kuriy numatoma pirkimo sutarties
verté yra mazesné nei 10 000 Eur be PVM.

30. Pirkimy organizatorius teikia VieSyjy pirkimy tarnybai visy per finansinius metus
atlikty pirkimy ataskaita (pateikiama per 30 dieny, pasibaigus kalendoriniams metams).

IV. VIESOJO PIRKIMO SUTARCIU SUDARYMAS IR VYKDYMAS

31. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj,
parengiamas galutinis sutarties projektas:

31.1. jeigu pirkimg pavesta vykdyti pirkimy organizatoriui, sutarties projekta rengia
pirkimy organizatorius;

31.2. jeigu pirkima vykdo Pirkimy komisija — komisijos narys, pagal pirkimo
dokumentuose pateikta projekta (jei toks buvo parengtas) arba pagal pirkimo dokumentuose
nustatytas pagrindines pirkimo sutarties salygas.

32. Sudaromoje pirkimo sutartyje turi biiti ne ilgesnis kaip 3 mety nuo sutarties
sudarymo prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo laikotarpis, 1Sskyrus pagristus atvejus,
kai, atsizvelgiant | perkamo objekto ypatybes ir siekiant racionalaus 1éSy panaudojimo, biitina §j
laikotarpj pailginti. [lgesnis prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo laikotarpis nustatomas
vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo nuostatomis

33. Pirkimy komisija ar pirkimy organizatorius pirkimo sutartis rengia vadovaudamiesi
Viesyjy pirkimy jstatymu.

34. Pirkimy komisija ar Pirkimo organizatorius nuolat stebi, ar laikomasi pirkimo
sutar¢iy galiojimo terminy ir teikia informacija Mokyklos vadovui ar jo pavaduotojui apie sutarties
vykdymo eigg ir (ar) naujo pirkimo tikslinguma.

35. Mokyklos vadovas, priémes sprendima pratesti pirkimo sutartj (jei tokia galimybé
buvo numatyta sutartyje), pasiraso susitarimg dél pirkimo sutarties pratesimo. Sutartis gali biiti
pratesta automatiskai, jei abi Salys nutraukimo nepareikalauja rastu.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Laiméjusiy pirkimo dalyviy pasitlymai, sudarytos pirkimo sutartys ir jy pakeitimai,
taip pat pirkimo sutarties nejvykdziusiy ar netinkamai jg jvykdziusiy tiekeéjy (tiekéjy grupés atveju —
visy grupés nariy) ir iikio subjekty, kuriy pajégumais rémési tiekéjas ir, kurie su tiekéju prisiémé
solidarig atsakomybe uz pirkimo sutarties jvykdyma, pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 49 straipsnio 5
dalj (jeigu pazeidimas buvo padarytas del tos pirkimo sutarties dalies, kuriai jie buvo pasitelkti),
sgraSai skelbiami CVP IS, vadovaujantis Informacijos vieSinimo Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje tvarkos aprasSu.

37. Visos ataskaitos rengiamos vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio
nuostatomis ir pagal VPT patvirtintas tipines formas bei reikalavimus.

38. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai
saugomi kartu su pirkimy procediiry dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo 97 straipsnyje nustatyta
tvarka.

39. Taisyklése vartojamos sagvokos yra nustatytos VieSyjy pirkimy jstatyme ir kituose
pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.



40. Pasikeitus Tvarkoje nurodytiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidzio
dokumentams, taikomos aktualiy jy redakcijy nuostatos.




1 priedas

MAZEIKIU POLITECHNIKOS MOKYKLOS NUMATOMU VYKDYTI 20XX M. PREKIU,
PASLAUGU IR DARBU

VIESUJU PIRKIMU PLANAS

Istaigos adresas: Ventos g. 18, 89188 Mazeikiai, tel. (8 443) 20 483
Istaigos kodas 290977720

Eil. BVP7Z kodas Pirkimo Verté, | Pirkimy

Nr. objektas Eur pradia Pirkimo biidas | Trukmé

Sutartiniai Zyméjimai:

MVP NA — mazos vertés pirkimas neskelbiamos apklausos budu;
MVP SA — mazos vertés supaprastintas atviras pirkimas;

SA — supaprastintas atviras;

CPO — centriné perkancioji organizacija.




2 priedas

TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

20XX-XX -XX
Mazeikiai

Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas apraSymas:
Atsiskaitymas: pagal pateikta paslaugy teikéjo saskaita, deklaruojant apmokyta meistry skaiciy, apmokant pavedimu ne véliau nei per 10 dieny

po saskaitos gavimo dienos.
Pirkimy organizatorius: VieSyjy pirkimy organizatore.
Informacija apie tiekéjus, juy siilomas perkamo objekto savybes ir kainas:

Svarbiausi Zinomi duomenys apie tiekéjg Informacijos Saltinis
(suraSomi visi tiekéjai, j kuriuos buvo (pvz., skambinta telefonu 000 Dalyvio sitiloma Pastabos
kreiptasi arba pas kuriuos buvo dométasi 0000, internetas adresu | perkamo objekto kaina Siilymo (iki nustatyto
Eil. | perkamu objektu) www.cvpp.lt, reklaminis bukletas | (Eur) ir Kitos svarbios pateikimo termino
Nr. (pvz., pavadinimas, adresas, telefonas, (prideti  bukletg arba pateikti savybés data nepateike,
faksas, el. pastas, interneto adresas) nuorodq j ji, kreiptasi 20XX-XX- (pasiiillymo atsisaké pateikti
XX rastu Nr. XX ir pan.) charakteristikos) pasiiilymgq ir pan.)

NUTARTA: Laiméjusiais pripazZinti tiekéjg

Pirkimy organizatorius
VieSyjy pirkimy organizatoré

SPRENDIMA TVIRTINU:

Direktoré



http://www.cvpp.lt/

PARAISKA

20XX-XX -XX

3 priedas

(pirkimo iniciatoriaus vardas, pavard¢, parasas)

Prasau leisti pirkti

(pirkimo poreikio pagrindimas)

Maksimali planuojamo pirkimo verté (Eur)

Planuojamo pirkimo pabaiga 20XX-XX-XX

SUDERINTA
Eil. . ) .. Prekés charakteristika ieki
! Pirkimo objekto pavadinimas 1SHKa, Kiekis | Pastabos
Nr. parametrai
Direktoré
(parasas) (vardas, pavarde)
Viesyjy pirkimy organizatoré
(parasas) (vardas, pavarde)

Vyr. buhalteré

(parasas) (vardas, pavarde)




4 priedas
MAZEIKIU POLITECHNIKOS MOKYKLA

VIESUJU PIRKIMU KOMISIJOS NARIO (ES) IR (AR) MAZOS VERTES PIRKIMU
ORGANIZATORIAUS (ES)

(vardas, pavardé)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS
20 m. d.
Mazeikiai

Biidamas(a) viesyjy pirkimy komisijos nariu(e) ir mazos vertés pirkimy organizatoriumi(e),
pasizadu:

1. Saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty, nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusig informacija, kuri man taps zinoma, dirbant vieSyjy pirkimy komisijos pirmininku, nariu:

1.1. man patikétus dokumentus saugoti tokiu budu, kad tretieji asmenys neturéty
galimybeés su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.2. nepasilikti jokiy sau pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig viesyjy pirkimy jstatymo ir kity su
jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkancios organizacijos
vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

2.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

2.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos vieSyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujanc¢ioms
arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

2.3. informacija, jeigu jos atskleidimas priestarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uZztikrinti sgziningg konkurencija.

4. Esu jspétas(a), kad pazeidus §j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir

tiekéjams padarytus nuostolius.

Pirkimy organizatorius (&) ir (ar) vieSyjy .
pirkimy komisijos narys (&) (vardas, pavarde)



5 priedas

MAZEIKIU POLITECHNIKOS MOKYKLA

VIESUJU PIRKIMU KOMISIJOS NARIO (ES) IR (AR) MAZOS VERTES PIRKIMU
ORGANIZATORIAUS (ES)

(vardas, pavardé)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d.
Mazeikiai

Biidamas(a) vieSyjy pirkimy komisijos nariu(e) ir mazos vertés pirkimy
organizatoriumi(e) pasizadu:

1. Objektyviai, dalykiSkai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasi visy
tiekeéjy lygiateisiskumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo
principais, vykdyti vieSojo pirkimo komisijos pirmininkés pareigas.

2. Nusisalinti nuo vieSyjy pirkimy komisijos pirmininkés pareigy, paaiskéjus bent vienai
i§ Siy aplinkybiy:

1.1. pirkimo procediirose, kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijes su manimi santuokos,
artimos giminystés ar svainystés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

1.2. a$ arba asmuo, susij¢s su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais;

1.3. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys,

1.4. turiu (-1) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj
arba turtinj jnaSg jame;

1.5. gaunu (-a) i$ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios riisies
pajamy.

1. Dél bet kokiy aplinkybiy negalédama laikytis 1 punkte nustatyty principy, nedelsdama
raStu pranesti apie tai, mane paskyrusiam vieSyjy pirkimy komisijos nare, Mazeikiy politechnikos
mokyklos vadovui ir nusisalinti.

2. Man aisku, kad: asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés
rySiais yra: sutuoktinis, seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiciai, broliai,
seserys, ir jy vaikai taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai.

3. Paaiskéjus, kad galiu biiti patekusi i interesy konflikto situacija, sustabdyti mano
dalyvavimg sprendimy priémimo procese.

4. Uzpildyti privaciy interesy deklaracijg, kaip tai numato Lietuvos Respublikos vieSyjy
ir privaciyjy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas.

Pirkimy organizatorius (&) ir (ar) viesyjy
pirkimy komisijos narys (vardas, pavard¢)



MAZEIKIU POLITECHNIKOS MOKYKLA

6 priedas

20XX METU ATLIKTU MAZOS VERTES SUPAPRASTINTU VIESUJU PIRKIMU REGISTRACIJOS ZURNALAS

Saskaitos
Eil. Pirkimo pavadinimas, Prekiy, paslaugy ar Pirkimo faktiiros verté
Nr. pirkimo biidas darby kodai pagal pradzia Tiekéjo pavadinimas Eur (be PVM)
BVPZ
Prekés Paslaugos Darbai

Viso Eur:
Viso sk.:

t. sk. sutartis viso Eur:
t. sk. sutartis viso sk.:

t. sk. sgskaitos viso Eur:
t. sk. saskaitos viso sk.:
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