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SKELBIA KONKURSA PROJEKTO VADOVO PAREIGOMS UZIMTI

Pareigybés pavadinimas: Projekto vadovas
Darbo kriivis: 1 etatas

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1. turéti ne Zemesnj kaip aukstaji universitetinj ar jam lygiavertj i$silavinima.

2. mokéti naudotis informacinémis technologijomis, iSmanyti jy taikymo galimybes
atliekant savo pareigas;

3. biti susipazings su ES struktiiriniy ir tarptautiniy fondy, nacionaliniy projekty rengimu,
administravimu, jgyvendinimu ir gebéti juos rengti;

4. moketi uzsienio (angly ar vokieciy) kalba ne Zemesniu nei B2 lygiu pagal Europos
bendruosius kalby metmenis;

5. taikyti taisyklingos lietuviy kalbos, kalbos kultiiros normy bei dokumenty valdymo
taisykliy reikalavimus, sklandziai ir argumentuotai déstyti mintis Zodziu ir rastu;

6. valdyti, kaupti, analizuoti, sisteminti, apibendrinti informacija, reikalingg projektams
koordinuoti ir administruoti bei rengti Mokyklos veiklos ir kitus dokumentus;

7. zinoti etikos ir estetikos pagrindus, dalykinio bendradarbiavimo taisykles ir laikytis jy
bendraujant su partneriais, klientais bei kolegomis;

8. moketi savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, dirbti komandoje, bendrauti,
bendradarbiauti ir teikti konsultacijas;

9. buti susipaZinusiam su Europos Sajungos struktiiriniais fondais bei programomis, jy
teikiamomis galimybémis bei finansavimo sglygomis;

10. gebeti greitai orientuotis jvairiose situacijose, spresti iSkilusias problemas ir
konfliktus;

11. iSmanyti:

11.1. dokumenty rengimo bei dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles;

11.2. Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus,
kitus teisés aktus, reglamentuojancius vieSgji administravimg, vieSuosius pirkimus, investiciniy
projekty vadybos ir finansavimo valdymo principus;

11.3. tarptautinio susirasinéjimo taisykles.

Projekto vadovas vykdo Sias funkcijas:

1. bendradarbiauja su kitomis valstybés ir valdymo institucijomis bei socialiniais
partneriais;

2. seka informacija, susijusia su kvietimais dalyvauti Europos Sgjungos, nacionaliniuose
ir kituose projektuose, programose, konkursuose;

3. rengia ir koordinuoja tarptautinius, nacionalinius, regioninius bei vietos projektus ir
juos jgyvendina, administruoja;

4. pagal kompetencija organizuoja seminarus, mokymus, stazuotes, susitikimus su
ekspertais, partneriais, priémimus bei kitus renginius tarptautinio, nacionalinio bendradarbiavimo
klausimais;

5. uztikrina, kad laiku bty parengtos tarpiniy ir baigiamyjy tarptautiniy, nacionaliniy ir
kity projekty ataskaitos;

6. dalyvauja mokymuose, seminaruose, konferencijose susijusiose su savo funkcijy
vykdymu;

7. saugo konfidencialuma, susijusj su rengiamy projekty idé¢jomis;
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8. organizuoja renginius (konferencijas, parodas, darbo patirties sklaidos ir kitus
renginius) projekty jgyvendinimo laikotarpiu;

9. uztikrina vie$inimo ir informavimo priemoniy, skirty informuoti visuomeng, projekty
tikslines grupes apie vykdomo projekty jgyvendinima;

10. uztikrina dokumenty sauguma ir jy perdavima i Mokyklos archyva;

11. pasitikrina sveikatg ir turi galiojancig Asmens medicining knygele;

12. turi privalomyjy higienos jgudziy mokymy pazyméjima.

13. privalo turéti teiséto darbo su vaikais kodg (QR koda)

14. vykdo kitus Mokyklos direktoriaus pavedimus.

Darbo sutarties rasis: neterminuota

Darbo uZmokestis:

Pareiginés algos koeficientas 1 etatui — nuo 1,0 iki 1,20.
Darbo uzmokestis 1 etatui nuo 1798,0 eur iki 2157,0 eur.
Darbo uzmokestis nustatomas vadovaujantis teisé€s aktais.

Dokumentai, kuriuos biitina pateikti:

1. Asmens dokumento kopija;

. Gyvenimo apraSyma (CV);

. Pretendento anketa;

. NepriekaiStingos reputacijos reikalavimy atitikties deklaracija;

. Prasyma dalyvauti atrankoje;

. I§silavinimg patvirtinancio (-¢iy) dokumento (-y) kopija (-as);

. Profesing patirt] pagrindziantis dokumentg (-us);

. UZsienio kalbos mokéjimo lygj patvirtinanc¢io dokumento kopija.
. Rekomendacijg (-as) 1§ buvusiy darbovieciy (privalumas).
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PASTABA: Dokumenty originalai pateikiami atrankos dieng ir sutikrinti graZinami pretendentui.
Pretendenty atrankos biidas: Testas ZodZiu (pokalbis)

Dokumentus pateikti el. p. neringa.galdikiene@mazeikiupm.lt
ISsamig informacija teikia Neringa Galdikien¢, personalo ved¢ja +370 614 40724

Pretendentai, atitinkantys reikalavimus, bus informuojami asmeniSkai ir kvie¢iami pokalbiui.

UZztikriname pretendenty ir jy pateiktos informacijos konfidencialuma.



